
Μάρτιος 2016

Η ικανότητα των δικαιούχων

στο ΕΣΠΑ 2014 – 2020 : 

Παράδειγμα συμπλήρωσης για

Δήμους (τεχνικό έργο)



Εφαρμογή παραδείγματος για τεχνικά έργα με δικαιούχους

δήμους
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1. Ενέργειες για τεκµηρίωση διοικητικής ικανότητας (µπορούν να

γίνουν σε χρόνο που προηγείται της πρόσκλησης)

Η τεκµηρίωση της διοικητικής ικανότητας ενός φορέα, π.χ. ενός δήµου που ενδιαφέρεται

να υλοποιήσει έργα µε ίδια µέσα, αναθέσεις προµηθειών και υπηρεσιών και τεχνικά

έργα, είναι χρήσιµο να γίνει χωρίς πίεση χρόνου άµεσα σε χρόνο που δεν πιέζεται από

την προθεσµία µιας συγκεκριµένης πρόσκλησης. Τα βήµατα γι’ αυτό είναι :

α) Κάλυψη τυχόν ελλείψεων στον ορισµό προϊσταµένων για τις κύριες υπηρεσίες τους

(κατ’ ελάχιστο οικονοµική υπηρεσία και τεχνική υπηρεσία-µόνο για τα τεχνικά έργα)

β)  Επικαιροποίηση του εγχειριδίου διαδικασιών για την υλοποίηση

συγχρηµατοδοτούµενων έργων

γ) Συµπλήρωση των πινάκων των υποδειγµάτων 1 έως 4 (ή εναλλακτικά µόνο του Υπ. 5

στην περίπτωση ύπαρξης πιστοποίησης)

Προσοχή : ∆εν προτείνεται να κατευθυνθεί ο δήµος στην πιστοποίηση κατά ISO ή ELOT 

1429, µόνο και µόνο για να καλύψει την απαίτηση της διοικητικής ικανότητας !!



1β) Επικαιροποίηση/αναμόρφωση εγχειριδίου διαδικασιών
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Βέλτιστος τρόπος χειρισμού:

∆εδοµένου ότι ήδη έχει εκδοθεί µε τη συνεργασία της ΜΟ∆ και της ΕΕΤΑΑ υπόδειγµα

εγχειριδίου διαδικασιών, το οποίο καλύπτει τις απαιτήσεις της νέας ΠΠ και ταυτόχρονα

έχει ενσωµατώσει τις αλλαγές στη νοµοθεσία υλοποίησης των έργων, προτείνεται :

•Να συσταθεί µια διατµηµατική οµάδα από στελέχη του δήµου που ήδη χειρίζονται

συγχρηµατοδοτούµενα έργα, προκειµένου να αξιοποιήσει το σχετικό υπόδειγµα και να

επικαιροποιήσει το υφιστάµενο εγχειρίδιο διαδικασιών του δήµου για τα ΕΠ του ΕΣΠΑ

2014 – 2020

•Να ζητηθεί, όπου απαιτείται η συνδροµή της ΜΟ∆ ή και της ΕΕΤΑΑ συµβουλευτικά, 

ώστε να ολοκληρωθεί η σχετική διαδικασία

•Να εγκριθεί από το κατάλληλο όργανο του δήµου, που έχει την αρµοδιότητα της

«επιχειρησιακής λειτουργίας» των εµπλεκόµενων υπηρεσιών του δήµου π.χ. 

∆ήµαρχος, Αντιδήµαρχος, Γενικός Γραµµατέας

∆εν θεωρείται σκόπιµο η επικαιροποίηση του εγχειριδίου να γίνει µε ανάθεση σε

σύµβουλο επειδή :

• αφενός µπορεί να γίνει χωρίς κόστος από στελέχη του δήµου και

•αφετέρου η εµπλοκή των στελεχών που θα το χρησιµοποιήσουν θα δώσει στην όλη

διαδικασία την προστιθέµενη αξία στη χρήση του εγχειριδίου

Ακολουθεί το περιεχόµενο του υποδείγµατος ανά οµάδα διαδικασιών. 



Επικαιροποίηση/αναμόρφωση εγχειριδίου διαδικασιών
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Περιεχόμενο υποδείγματος για Δήμους :

Κωδικός ∆ιαδικασίας Τίτλος Οµάδας / ∆ιαδικασίας

Έκδοση / 

ηµεροµηνία

έγκρισης

Οµάδα ∆ιαδικασιών ∆. 01: Ετήσιος Προγραµµατισµός (προαιρετική οµάδα διαδικασιών)

∆.01-01 ∆ιάγνωση αναγκών - Κατάρτιση Ετήσιου Προγράµµατος 2.0/ …/../2015

∆.01-02 Παρακολούθηση και τροποποίηση Ετήσιου Προγράµµατος 2.0/ …/../2015

Οµάδα ∆ιαδικασιών ∆.02: Ωρίµανση και Σχεδιασµός Υλοποίησης Έργων

∆.02-01 Καθορισµός απαιτήσεων σχεδιασµού και ωρίµανσης έργων 2.0/ …/../2015

∆.02-02 Εκπόνηση των απαιτουµένων µελετών 2.0/ …/../2015

∆.02-03 ∆ιασφάλιση απαιτούµενων αδειοδοτήσεων - κυριότητας ακινήτων κ.α. 2.0/ …/../2015

∆.02-04 Σχεδιασµός υλοποίησης έργου 2.0/ …/../2015

∆.02-05 ∆ιασφάλιση απαιτούµενων πόρων για την υλοποίηση του Έργου 2.0/ …/../2015

Οµάδα ∆ιαδικασιών ∆.03: ∆ιενέργεια διαγωνισµών και ανάθεση συµβάσεων

∆.03-01 Προετοιµασία και διενέργεια διαγωνισµών - Αξιολόγηση προσφορών - Υλοποίηση µε ίδια µέσα 2.0/ …/../2015

∆.03-02 Χειρισµός ενστάσεων/ προσφυγών 2.0/ …/../2015

∆.03-03 Ολοκλήρωση διαγωνισµού - Υπογραφή σύµβασης - Τροποποίηση σύµβασης 2.0/ …/../2015

Οµάδα ∆ιαδικασιών ∆.04: Παρακολούθηση Έργων, Πιστοποίηση φυσικού αντικειµένου

∆.04-01 Έλεγχος προόδου του Έργου και παρακολούθηση χρονοδιαγράµµατος 2.0/ …/../2015

∆.04-02 ∆ιαχείριση προβληµάτων και αλλαγών - ∆ιαχείριση κινδύνων 2.0/ …/../2015

∆.04-03 ∆ιαχείριση και ∆ιασφάλιση Ποιότητας Έργων 2.0/ …/../2015

∆.04-04 Έλεγχος και παραλαβή φυσικού αντικειµένου -Ολοκλήρωση έργου 2.0/ …/../2015

Οµάδα ∆ιαδικασιών ∆.05: Οικονοµική ∆ιαχείριση και Πληρωµές Έργων

∆.05-01 Τήρηση λογιστικών υποχρεώσεων συγχρηµατοδοτούµενου έργων 2.0/ …/../2015

∆.05-02 Εκκαθάριση δαπάνης - ∆ιεκπεραίωση πληρωµών 2.0/ …/../2015



1γ) Συμπλήρωση των υποδειγμάτων – πινάκων διοικητικής ικανότητας
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ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 1:

Ακολουθεί παράδειγµα συµπλήρωσης του υποδείγµατος 1 Α και 1Β του οδηγού της

Αξιολόγησης της Ικανότητας ∆ικαιούχων για ένα τυχαίο ∆ήµο ΧΧΧ

1A. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΣΥΣΤΑΣΗΣ ΚΑΙ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΟΥ

Συστατική πράξη

(Αναγράφεται ο τίτλος της συστατικής πράξης και

το ΦΕΚ, αν υφίσταται ή επισυνάπτεται το ισχύον

εγκεκριµένο κείµενο σε PDF, όταν δεν υπάρχει

ΦΕΚ)

Άρθρο 1 «Σύσταση ∆ήµων» του Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ Α’ 87/7.06.2010)

Οργανισµός Εσωτερικής Υπηρεσίας /Κανονισµός

του φορέα

(Αναγράφεται ο τίτλος του κειµένου και το ΦΕΚ, αν

υφίσταται ή επισυνάπτεται το ισχύον εγκεκριµένο

κείµενο σε PDF, αν δεν υπάρχει ΦΕΚ)

Απόφαση έγκρισης ΟΕΥ ∆ήµου ΧΧΧ µε αρ. ……./…….. (ΦΕΚ Β’ ……./….. …. .2011)



1γ) Συμπλήρωση των υποδειγμάτων – πινάκων διοικητικής ικανότητας
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ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 1 (συνέχεια) :

1B. ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ ΚΑΙ ΣΤΕΛΕΧΩΣΗ ΑΡΜΟ∆ΙΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΩΝΜΟΝΑ∆ΩΝ

1. Τεχνική Υπηρεσία (υποχρεωτική µόνο για τεχνικά έργα και µελέτες)

Ονοµασία υπηρεσίας/ων
Ονοµατεπώνυµο

προϊσταµένου

Αρ. απόφασης ορισµού

προϊσταµένου

Αρ. στελεχών

ΠΕ,ΤΕ
Αρ. στελεχών ∆Ε, ΥΕ

∆/νση Τεχνικών

Υπηρεσιών
π.χ. Αγγελοχωρίτης ∆ηµήτριος

π.χ. ΑΠΟΦΑΣΗ ∆ηµάρχου

…./2015 (Α∆Α 7Χ8ΨΖ9Ω-Β6Α)
π.χ. 19 π.χ. 12

2. Οικονοµική Υπηρεσία

Ονοµασία υπηρεσίας/ων
Ονοµατεπώνυµο

προϊσταµένου

Αρ. απόφασης ορισµού

προϊσταµένου

Αρ. στελεχών

ΠΕ,ΤΕ
Αρ. στελεχών ∆Ε, ΥΕ

∆/νση Οικονοµικών

Υπηρεσιών
π.χ. Ιωαννίδου ∆έσποινα

π.χ. ΑΠΟΦΑΣΗ ∆ηµάρχου

…./2015 (Α∆Α 7Χ8ΨΖ9Ω-Β6Α)
π.χ. 8 π.χ. 11

3. Υπηρεσία που υλοποιεί το έργο (αν είναι διαφορετική από τις προηγούµενες), π.χ. ∆/νση προµηθειών, ∆/νση πληροφορικής κλπ

Ονοµασία υπηρεσίας/ων
Ονοµατεπώνυµο

προϊσταµένου

Αρ. απόφασης ορισµού

προϊσταµένου

Αρ. στελεχών

ΠΕ,ΤΕ
Αρ. στελεχών ∆Ε, ΥΕ

∆/νση Καθαριότητας, 

Ανακύκλωσης, 

Συντήρησης Έργων & 

Πρασίνου

π.χ. Προδροµάκης Κώστας
π.χ. ΑΠΟΦΑΣΗ ∆ηµάρχου

…./2015 (Α∆Α 7Χ8ΨΖ9Ω-Β6Α)
π.χ. 8 π.χ. 11

∆/νση Περιβάλλοντος και

Πολεοδοµίας
π.χ. Γεωργίου Φωτεινή

π.χ. ΑΠΟΦΑΣΗ ∆ηµάρχου

…./2015 (Α∆Α 7Χ8ΨΖ9Ω-Β6Α)
π.χ. 12 π.χ. 4
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ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 1 (συνέχεια):

συνέχεια…

∆/νση Κοινωνικής

Προστασίας
. ………………..

π.χ. ΑΠΟΦΑΣΗ ∆ηµάρχου

…./2015 (Α∆Α 7Χ8ΨΖ9Ω-Β6Α)
π.χ. 9 π.χ. 10

Τµήµα Τεχνολογιών

Πληροφορικής & 

Επικοινωνιών

…………………
π.χ. ΑΠΟΦΑΣΗ ∆ηµάρχου

…./2015 (Α∆Α 7Χ8ΨΖ9Ω-Β6Α)
π.χ. 8 π.χ. 3

4. Νοµική Υπηρεσία (αν υπάρχει - προαιρετική)

Ονοµασία υπηρεσίας/ων
Ονοµατεπώνυµο

προϊσταµένου

Αρ. στελεχών

ΠΕ,ΤΕ
Αρ. στελεχών ∆Ε, ΥΕ

Νοµική Υπηρεσία π.χ. 2 π.χ. 0

5. Άλλη εµπλεκόµενη Υπηρεσία (αν υπάρχει - προαιρετική)

Ονοµασία υπηρεσίας/ων
Ονοµατεπώνυµο

προϊσταµένου

Αρ. στελεχών

ΠΕ,ΤΕ
Αρ. στελεχών ∆Ε, ΥΕ

∆/νση Προγραµµατισµού, 

Οργάνωσης και

Πληροφορικής

π.χ. 9 π.χ. 6
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ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 2:

Ακολουθεί παράδειγµα συµπλήρωσης του υποδείγµατος 2 (ισχύει για όλους τους

δήµους)

2. Αποφαινόµενα όργανα για τεχνικά έργα και µελέτες

Ονοµασία οργάνου που αποφαίνεται ή

γνωµοδοτεί
Αρχή/υπηρεσία/όργανο Νοµοθεσία ορισµού του

Προϊσταµένη Αρχή / Εποπτεύουσα Αρχή

Το ∆ηµοτικό Συµβούλιο ή η

Οικονοµική Επιτροπή των οποίων οι

αρµοδιότητες καθορίζονται από τον

∆ΚΚ όπως κάθε φορά ισχύει.

Π.∆. 171 της 15.5/2.6.87. Όργανα που αποφασίζουν ή

γνωµοδοτούν και ειδικές ρυθµίσεις σε θέµατα έργων που

εκτελούνται από τους Οργανισµούς Τοπικής

Αυτοδιοίκησης (ΟΤΑ) και άλλες σχετικές διατάξεις. (ΦΕΚ

Α' 84).

∆ιευθύνουσα Υπηρεσία / Επιβλέπουσα

υπηρεσία

Η Τεχνική Υπηρεσία του ∆ήµου (όπου

δεν υπάρχει η ∆ΤΥ του δήµου της

έδρας ή άλλη)

Π.∆. 171 της 15.5/2.6.87. (ΦΕΚ Α' 84), και Ν. 3852/2010 

(ΦΕΚ Α’ 87/7.06.2010)

Τεχνικό Συµβούλιο
Το Τεχνικό Συµβούλιο Έργων της

οικείας Περιφέρειας

Π.∆. 171 της 15.5/2.6.87. (ΦΕΚ Α' 84) και Π∆ 7/31.01.2013 

(ΦΕΚ Α’ 26)

Αρµόδιο όργανο για εξέταση Αιτήσεων

Θεραπείας

Ελεγκτής Νοµιµότητας

(Αποκεντρωµένη ∆ιοίκηση) και

Υπουργός ΠΟΜΕ∆Ι

Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ Α’ 87), όπως ισχύει και Π∆

7/31.01.2013 (ΦΕΚ Α’ 26)
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ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 3:

Ακολουθεί παράδειγµα συµπλήρωσης του υποδείγµατος 3 (ισχύει για όλους τους

δήµους)

3. Αποφαινόµενα όργανα για αναθέσεις προµηθειών και υπηρεσιών

Ονοµασία οργάνου που αποφασίζει Αρχή/υπηρεσία/όργανο Νοµοθεσία ορισµού του

Για την έγκριση της διενέργειας της

προµήθειας/υπηρεσίας
∆ηµοτικό Συµβούλιο

Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ Α’ 87), όπως ισχύει και Κ∆Κ (Ν. 

3463/2006/ΦΕΚ Α’ 144)

Για την έγκριση των τεχνικών

προδιαγραφών και όρων της

προκήρυξης.

Οικονοµική Επιτροπή
Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ Α’ 87), όπως ισχύει και Κ∆Κ (Ν. 

3463/2006/ΦΕΚ Α’ 144)

Για την συγκρότηση των επιτροπών Οικονοµική Επιτροπή
Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ Α’ 87), όπως ισχύει και Κ∆Κ (Ν. 

3463/2006/ΦΕΚ Α’ 144)

Για την υπογραφή της σύµβασης

Λήψη απόφασης : Οικονοµική

Επιτροπή

Υπογραφή σύµβασης : ∆ήµαρχος

Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ Α’ 87), όπως ισχύει και Κ∆Κ (Ν. 

3463/2006/ΦΕΚ Α’ 144)
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ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 4:

Ακολουθεί παράδειγµα συµπλήρωσης του υποδείγµατος 4 (ισχύει για όλους τους

δήµους αν τηρήσουν το υπόδειγµα της ΜΟ∆/ΕΕΤΑΑ)

4. ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΗΡΟΥΜΕΝΩΝ ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΩΝ

Κωδικός διαδικασίας Όνοµα διαδικασίας

∆.01-01 ∆ιάγνωση αναγκών - Κατάρτιση Ετήσιου Προγράµµατος

∆.01-02 Παρακολούθηση και τροποποίηση Ετήσιου Προγράµµατος

∆.02-01 Καθορισµός απαιτήσεων σχεδιασµού και ωρίµανσης έργων

∆.02-02 Εκπόνηση των απαιτουµένων µελετών

∆.02-03 ∆ιασφάλιση απαιτούµενων αδειοδοτήσεων - κυριότητας ακινήτων κ.α.

∆.02-04 Σχεδιασµός υλοποίησης έργου

∆.02-05 ∆ιασφάλιση απαιτούµενων πόρων για την υλοποίηση του Έργου

∆.03-01 Προετοιµασία και διενέργεια διαγωνισµών - Αξιολόγηση προσφορών - Υλοποίηση µε ίδια µέσα

∆.03-02 Χειρισµός ενστάσεων/ προσφυγών

∆.03-03 Ολοκλήρωση διαγωνισµού - Υπογραφή σύµβασης - Τροποποίηση σύµβασης

∆.04-01 Έλεγχος προόδου του Έργου και παρακολούθηση χρονοδιαγράµµατος

∆.04-02 ∆ιαχείριση προβληµάτων και αλλαγών - ∆ιαχείριση κινδύνων

∆.04-03 ∆ιαχείριση και ∆ιασφάλιση Ποιότητας Έργων

∆.04-04 Έλεγχος και παραλαβή φυσικού αντικειµένου -Ολοκλήρωση έργου

∆.05-01 Τήρηση λογιστικών υποχρεώσεων συγχρηµατοδοτούµενου έργων

∆.05-02 Εκκαθάριση δαπάνης - ∆ιεκπεραίωση πληρωµών



Προσαρμογές στο ΟΠΣ – Εμφάνιση στοιχείων

ΣΤΑ∆ΙΑ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΗ IKANOTHTΑ ΤΥΠΟΥ Α (ΤΕΧΝΙΚΑ ΕΡΓΑ) 

ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΗΜΟΝΑ∆Α /ΟΡΓΑΝΟ ΚΩ∆ ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑΣ

Προετοιµασία/ωρίµανση πράξεων/υποέργων.

∆/νση Προγραµµατισµού

∆/νση Τεχνικών

Υπηρεσιών

Νοµική Υπηρεσία

∆ηµοτικό Συµβούλιο

∆.02.01, ∆.02.02

∆.02.03, ∆.02.04

∆.02.05

∆ιενέργεια διαγωνισµού, ανάθεση σύµβασης για τις

περιπτώσεις δηµόσιων συµβάσεων (ή διαδικασία

επιλογής ωφελουµένων όπου απαιτείται) ή απόφαση

υλοποίησης µε ίδια µέσα (αυτεπιστασία).

∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών

Νοµική Υπηρεσία

Οικονοµική Επιτροπή

Τεχνικό Συµβούλιο Έργων

∆. 03.01, ∆.03. ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών

∆ηµοτικό Συµβούλιο

02

∆.03.03

Επίβλεψη παρακολούθηση και πιστοποίηση φυσικού

αντικειµένου υποέργων της πράξης.

∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών

Νοµική Υπηρεσία

∆.04.01, ∆.04.02

∆.04.03, ∆.04.04

Οικονοµική διαχείριση πράξης και πληρωµές.
∆/νση Οικονοµικών Υπηρεσιών)

∆.05.01

∆.05.02



Προσαρμογές στο ΟΠΣ – Εμφάνιση στοιχείων

ΣΤΑ∆ΙΑ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΗ IKANOTHTΑ ΤΥΠΟΥ Β (ΠΡΟΜΗΘΕΙΕΣ & ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ) 

ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΗΜΟΝΑ∆Α /ΟΡΓΑΝΟ ΚΩ∆ ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑΣ

Προετοιµασία/ωρίµανση πράξεων/υποέργων.

∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών

∆/νση Καθαριότητας, Ανακύκλωσης, 

Συντήρησης Έργων & Πρασίνου

∆/νση Κοινωνικής Προστασίας

Τµήµα Τεχνολογιών Πληροφορικής & 

Επικοινωνιών

∆ηµοτικό Συµβούλιο

∆.02.01, ∆.02.02

∆.02.03, ∆.02.04

∆.02.05

∆ιενέργεια διαγωνισµού, ανάθεση σύµβασης για τις

περιπτώσεις δηµόσιων συµβάσεων (ή διαδικασία

επιλογής ωφελουµένων όπου απαιτείται) ή απόφαση

υλοποίησης µε ίδια µέσα (αυτεπιστασία).

∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών

∆/νση Καθαριότητας, Ανακύκλωσης, 

Συντήρησης Έργων & Πρασίνου

∆/νση Κοινωνικής Προστασίας

Τµήµα Τεχνολογιών Πληροφορικής & 

Επικοινωνιών

Νοµική Υπηρεσία

Οικονοµική Επιτροπή

∆. 03.01, ∆.03.02

∆.03.03

Επίβλεψη παρακολούθηση και πιστοποίηση φυσικού

αντικειµένου υποέργων της πράξης.

∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών

∆/νση Καθαριότητας, Ανακύκλωσης, 

Συντήρησης Έργων & Πρασίνου

∆/νση Κοινωνικής Προστασίας

Τµήµα Τεχνολογιών Πληροφορικής & 

Επικοινωνιών

∆.04.01, ∆.04.02

∆.04.03, ∆.04.04

Οικονοµική διαχείριση πράξης και πληρωµές.
∆/νση Οικονοµικών Υπηρεσιών

∆.05.01

∆.05.02



Προσαρμογές στο ΟΠΣ – Εμφάνιση στοιχείων

ΣΤΑ∆ΙΑ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΗ IKANOTHTΑ ΤΥΠΟΥ Γ (ΜΕ Ι∆ΙΑ ΜΕΣΑ) 

ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΗ ΜΟΝΑ∆Α /ΟΡΓΑΝΟ ΚΩ∆ ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑΣ

Προετοιµασία/ωρίµανση πράξεων/υποέργων.

∆/νση Προγραµµατισµού

∆/νση Κοινωνικής Προστασίας

Τµήµα Τεχνολογιών Πληροφορικής & 

Επικοινωνιών

∆ηµοτικό Συµβούλιο

∆.02.01, ∆.02.02

∆.02.03, ∆.02.04

∆.02.05

∆ιενέργεια διαγωνισµού, ανάθεση σύµβασης για τις

περιπτώσεις δηµόσιων συµβάσεων (ή διαδικασία επιλογής

ωφελουµένων όπου απαιτείται) ή απόφαση υλοποίησης µε

ίδια µέσα (αυτεπιστασία).

∆/νση Κοινωνικής Προστασίας

Τµήµα Τεχνολογιών Πληροφορικής & 

Επικοινωνιών

Οικονοµική Επιτροπή

Τεχνικό Συµβούλιο Έργων

∆. 03.01

Επίβλεψη παρακολούθηση και πιστοποίηση φυσικού

αντικειµένου υποέργων της πράξης.

∆/νση Κοινωνικής Προστασίας

Τµήµα Τεχνολογιών Πληροφορικής & 

Επικοινωνιών

∆.04.01, ∆.04.02

∆.04.03, ∆.04.04

Οικονοµική διαχείριση πράξης και πληρωµές.
∆/νση Οικονοµικών Υπηρεσιών)

∆.05.01

∆.05.02



Καρτέλα δικαιούχου στο ΟΠΣ

• Με την πρώτη υποβολή πρότασης από το φορέα, δημιουργείται στο ΟΠΣ

η «καρτέλα δικαιούχου» στην οποία τηρούνται τα καταχωρημένα

στοιχεία της διοικητικής ικανότητας του δικαιούχου

• Με τον τρόπο αυτό, στην επόμενη πρόταση δεν απαιτείται η εκ νέου

υποβολή τους, παρά μόνο αν έχουν διαφοροποιηθεί τα στοιχεία, που

υποβάλλονται



Εφαρμογή παραδείγματος για τεχνικά έργα με δικαιούχους

δήμους
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2. Ενέργειες για την τεκµηρίωση της επιχειρησιακής ικανότητας

Η τεκµηρίωση της επιχειρησιακής ικανότητας ενός φορέα, π.χ. ενός δήµου που

ενδιαφέρεται να υλοποιήσει συγκεκριµένο τεχνικό έργο, γίνεται πριν την υποβολή της

αίτησης χρηµατοδότησης. Τα βήµατα γι’ αυτό είναι :

α) Προγραµµατισµός της οργάνωσης της οµάδας έργου που θα καλύπτει όλες τις

ενέργειες υλοποίησης/διαχείρισης του έργου (περιλαµβάνει και τις τυχόν ενέργειες

ωρίµανσης και τις πληρωµές)

β)  Αρχικός σχεδιασµός (σε προγραµµατικό επίπεδο) των στελεχών, που θα

συµµετέχουν στην επίβλεψη του τεχνικού υποέργου. Περιλαµβάνει τον επιβλέποντα ή

την οµάδα επίβλεψης (τον κύριο επιβλέποντα και τα λοιπά µέλη), τον προϊστάµενο της

Τ.Υ. καθώς και τα µέλη της Επιτροπής αφανών εργασιών, όπου απαιτείται



Εφαρμογή παραδείγματος για τεχνικά έργα με δικαιούχους
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2. Ενέργειες για την τεκµηρίωση της επιχειρησιακής ικανότητας

γ) Συµπλήρωση των πινάκων των υποδειγµάτων 6, 6Α και 8 (στον πίνακα του Υποδ. 8 η

συµπλήρωση µπορεί να γίνει µόνο για τις βασικές πληροφορίες του έργου, δηλ. τίτλο, 

MIS, Προγραµµατική Περίοδο και Ε.Π. Οι λοιπές πληροφορίες εµφανίζονται στη ∆.Α. 

µέσω του ΟΠΣ)

Προσοχή : Ο προγραµµατισµός αυτός γίνεται στο επίπεδο του σχεδιασµού της

υλοποίησης του έργου και µπορεί να επικαιροποιηθεί π.χ. στη φάση ανάθεσης του

τεχνικού υποέργου, χωρίς να απαιτείται από το ∆ήµο να επανυποβάλει τυχόν

τροποποιήσεις στη ∆.Α., εκτός αν ζητηθούν.



2γ) Συμπλήρωση των υποδειγμάτων – πινάκων επιχειρησιακής ικανότητας

17

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 6Α:

Ακολουθεί παράδειγµα συµπλήρωσης του υποδείγµατος 6Α

Στοιχεία Τεχνικού Υποέργου

Τίτλος και αρίθµηση κύριου υποέργου (τεχνικό έργο ή µελέτη) Υποέργο 1: Επέκταση κτιριακού συγκροτήµατος Γυµνασίου – Λυκείου ΨΨ

Προϋπολογισµός υποέργου σε € (χωρίς ΦΠΑ) 5.340.000

Προβλεπόµενη διάρκεια εκτέλεσης (σύµβασης) σε µήνες 14

Οργανωτικό σχήµα επίβλεψης τεχνικού υποέργου

Α/Α Ονοµατεπώνυµο Ρόλος / Αρµοδιότητα Υπηρεσιακή µονάδα Ειδικότητα

Προβλεπόµενο µέσο ποσοστό απασχόλησης καθ’

όλη την προβλεπόµενη διάρκεια της σύµβασης

υποέργου

1 ∆ηµητρίου Ιωάννης
κύριος επιβλέπων

υποέργου

∆/νση Τεχνικών

Υπηρεσιών – τµήµα

µελετών και εκτέλεσης

έργων

ΠΕ Πολιτικών

Μηχανικών
45 %

2 Αλεξιάδου Κυριακή

Προϊσταµένη ∆/νσης

τεχνικών υπηρεσιών και

µέλος επιτροπής

παραλαβής αφανών

εργασιών

∆/νση Τεχνικών

Υπηρεσιών

ΠΕ

Αρχιτεκτόνων

Μηχανικών

10 %

3 Ιωάννου Ελευθέριος

µέλος επιτροπής

παραλαβής αφανών

εργασιών

∆/νση Τεχνικών

Υπηρεσιών – τµήµα

µελετών και εκτέλεσης

έργων

ΤΕ Πολιτικών

Μηχανικών
6 %

4 Πρίνου Αθηνά βοηθός επιβλέποντα

∆/νση Τεχνικών

Υπηρεσιών – τµήµα

µελετών και εκτέλεσης

έργων

ΠΕ

Μηχανολόγω

ν Μηχανικών

35 %

Συνολικοί ανθρωποµήνες απασχόλησης της Οµάδας Έργου 13,44 96 %

Λοιπά έργα που επιβλέπονται (προβλέπεται να επιβλεφθούν) από τον κύριο επιβλέποντα στη διάρκεια εκτέλεσης του υποέργου

1

Τίτλος τεχνικού υποέργου 2: 
Βελτίωση οδικής πρόσβασης στον οικισµό

ΩΩ

Προϋπολογισµός σε € (χωρίς

ΦΠΑ)
3.240.000

Ποσοστό χρόνου ταυτόχρονης

απασχόλησης :
30 % MIS  Πράξης (αν υφίσταται) 123456

2

Τίτλος τεχνικού υποέργου 3:                              Τοποθέτηση φωτοβολταϊκών στο ∆ηµοτικό

κατάστηµα ΖΖΖ

Προϋπολογισµός σε € (χωρίς

ΦΠΑ)
840.000

Ποσοστό χρόνου ταυτόχρονης

απασχόλησης :
10% MIS  Πράξης (αν υφίσταται) ---

Γίνεται αποδεκτή η οργάνωση της επίβλεψης; (ΝΑΙ)



Στοιχεία Συγχρηµατοδοτούµενης Πράξης

Τίτλος πράξης Βελτίωση – επέκταση σχολικού συγκροτήµατος Γυµνασίου – Λυκείου ΨΨ

Υποέργο 1 Επέκταση κτιριακού συγκροτήµατος Γυµνασίου – Λυκείου ΨΨ

Υποέργο 2 Εξοπλισµός ΤΠΕ αίθουσας πληροφορικής Γ/ΛΨΨ

Οργανωτικό σχήµα οµάδας έργου

Α/Α Στέλεχος Ειδικότητα Υπηρεσιακή µονάδα Σχέση εργασίας Ρόλος / Αρµοδιότητα

Υποέργο/α

στο/α

οποίο/α

συµµετέχει

Προβλεπόµενη

απασχόληση σε

ανθρωποµήνες για τη

συνολική διάρκεια της

πράξης

1
Νικολάου

∆ηµήτριος
ΠΕ Τµήµα Προγραµµατισµού

Μόνιµος

υπάλληλος δήµου

Υπεύθυνος Πράξης

(προϊστάµενος Τµήµατος

προγραµµατισµού)

ΥΕ1, ΥΕ2 6,2

2
∆ηµητρίου

Ιωάννης

ΠΕ Πολιτικών

Μηχανικών

∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών –

τµήµα µελετών και εκτέλεσης

έργων

Μόνιµος

υπάλληλος δήµου
Κύριος επιβλέπων ΥΕ 1 ΥΕ1 7,0

3
Αλεξιάδου

Κυριακή

ΠΕ

Αρχιτεκτόνων

Μηχανικών

∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών
Μόνιµος

υπάλληλος δήµου

Προϊσταµένη της

Επιβλέπουσας Υπηρεσίας
ΥΕ1 1,3

4 Πρίνου Αθηνά

ΠΕ

Μηχανολόγων

Μηχανικών

∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών –

τµήµα µελετών και εκτέλεσης

έργων

Ι∆ΑΧ
Βοηθός επιβλέποντα στο

ΥΕ 1
ΥΕ1 4,9

5 Στέλεχος 1
ΤΕ Πολιτικών

Μηχανικών

∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών –

τµήµα µελετών και εκτέλεσης

έργων

Μόνιµος

υπάλληλος δήµου

Μέλος επιτροπής αφανών

εργασιών και µέλος

Επιτροπής διενέργειας

διαγωνισµού προµήθειας

ΥΕ1, ΥΕ2 2,3

6 Στέλεχος 2
ΤΕ

πληροφορικής
Τµήµα Τεχνολογιών Π&Ε

Σύµβαση εργασίας

ορισµένου χρόνου
Υπεύθυνος υποέργου 2 ΥΕ2 4,2

7 Στέλεχος 3
ΠΕ

Οικονοµικού

∆/νση Οικονοµικών

Υπηρεσιών

Μόνιµος

υπάλληλος δήµου

Υπεύθυνος λογαριασµού

και πληρωµών
ΥΕ1, ΥΕ2 2,5

Συνολικοί ανθρωποµήνες απασχόλησης της Οµάδας Έργου 28,4

2γ) Συµπλήρωση των υποδειγµάτων – πινάκων επιχειρησιακής ικανότητας

ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 6:



ΠΡΟΒΛΕΨΗ ΕΝΙΣΧΥΣΗΣ ΟΜΑ∆ΑΣ ΕΡΓΟΥ

Α/Α
Πρόσθετη ειδικότητα

/ρόλος
Τεκµηρίωση/διάγνωση ανάγκης

Προβλεπόµενο ποσοστό

χρόνου απασχόλησης στη

διάρκεια εκτέλεσης της

πράξης/υποέργου

Προτεινόµενος τρόπος

κάλυψης ανάγκης

1

2

3

Γίνεται αποδεκτή η προτεινόµενη ενίσχυση της οµάδας έργου από τη ∆Α/ΕΦ∆; (ΝΑΙ/ΟΧΙ)

2γ) Συµπλήρωση των υποδειγµάτων – πινάκων επιχειρησιακής ικανότητας

ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 7: (συµπληρώνεται µόνο όταν ο δήµος θεωρεί ότι απαιτείται

ενίσχυση της οµάδας έργου µε πρόσθετα στελέχη/ειδικότητες)



2γ) Συµπλήρωση των υποδειγµάτων – πινάκων επιχειρησιακής ικανότητας

ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ 8: (συµπληρώνεται για έργα που έχει υλοποιήσει ο δήµος σε

προηγούµενες Προγραµµατικές Περιόδους – µόνο οι πρώτες 4 γραµµές αν είναι

Γ’ ΚΠΣ ή ΕΣΠΑ 2007 - 2013)

Τίτλος Πράξης

Κωδικός ΟΠΣ π.χ. 34567

Προγραµµατική Περίοδος π.χ. ΕΣΠΑ 2007 - 2013

Εγκεκριµένος Π/ΥΈργου π.χ. 4.250.000

Επιχειρησιακό Πρόγραµµα ή άλλο Χρηµατοδοτικό Μέσο π.χ. ΠΕΠ Αττικής 2007 - 2013

Κωδ. εναρίθµου ΣΑστο Π∆Ε

Υλοποίηση µε Προγραµµατική Σύµβαση για λογαριασµό άλλου

(ΝΑΙ/ΟΧΙ)

Κύριος έργου (στην περίπτωση υλοποίησης για λογαριασµό

άλλου φορέα)

∆ιάρκεια (σε µήνες)

Υπεύθυνος Έργου (πράξης)

Σύντοµη Περιγραφή Περιεχοµένου

Ποσοστό δηµοσιονοµικών διορθώσεων σε σχέση µε τον τελικό

προϋπολογισµό της πράξης

Η πράξη απεντάχθηκε µε ευθύνη του δικαιούχου (επειδή δεν

ολοκληρώθηκε/κινδύνευε να µην ολοκληρωθεί έγκαιρα µέχρι την

ολοκλήρωση του προγράµµατος,  ΝΑΙ/ΟΧΙ

¹ Για κάθε πρόσθετο συναφές έργο που έχει υλοποιηθεί/υλοποιείται από το φορέα συµπληρώνεται νέος πίνακας
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3. Ενέργειες για την τεκµηρίωση της χρηµατοοικονοµικής

ικανότητας

∆εδοµένου ότι η περίπτωση ενός δήµου να υλοποιήσει έργο µε υποχρέωση κάλυψης

ίδιας συµµετοχής στο χρηµατοδοτικό σχήµα είναι πολύ µικρή, (αφορά µόνο έργα που

εµπίπτουν σε καθεστώς κρατικών ενισχύσεων), δεν παρουσιάζεται παράδειγµα

εφαρµογής των αναγκαίων στην περίπτωση αυτή πινάκων των υποδειγµάτων 9 και

10.

Επισηµαίνεται µόνο η λογική συµπλήρωσης :

Υπόδειγµα 9 : περιέχει την χρονική κατανοµή ανά έτος του ποσού της προβλεπόµενης

ίδιας συµµετοχής

Υπόδειγµα 10 : περιέχει το συνολικό ετήσιο προϋπολογισµό του δήµου (όπως ισχύει ή

εκτελέστηκε) για το έτος υποβολής και τα 2 προηγούµενα έτη, από όπου θα

διαφαίνεται αν η σχετική πρόβλεψη του πίνακα 9  είναι εφικτή µε βάση τους

προηγούµενους προϋπολογισµούς του δήµου.



Ευχαριστούµε για την προσοχή σας


